LOGO VE MARKA KULLANIMI PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, kurulug tarafindan belgelendirilen personelin logo/marka kullanim
sartlar1 ve kurallarinin diizenlenmesi, bu kurallara uyumun izlenmesi ile uygunsuzluk
olusmasi halinde takip edilecek usullerin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Kalite Yonetim Sistemi kapsamindaki tiim faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULAR

e Kalite Yonetim Temsilcisi; tiim dokiimanlarin takip edilmesinden,

e Smav Hizmetleri Sorumlusu; logo ile marka kullanimina iliskin siireglerin ve bu siiregte
olusabilecek uygunsuz durumlarin takip edilmesinden,

e Yetkili; gerekli hallerde hukuki siireglerin yiiriitiilmesine karar verilmesinden sorumludur.

4.ILGILI DOKUMANLAR

e TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi — Personel Belgelendirmesi
Yapan Kuruluslar I¢in Genel Sartlar

KEK.00 Kalite El Kitab1

5. KAYITLAR

e FR.22 Logo Teknik Ozellik Belirleme Formu

e FR.23.01 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

e FR.23.02 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu — Akredite Sistem
e FR.23.03 MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

e SZ.01 Belge Kullanim S6zlesmesi

6. TANIMLAR

6.1. Genel

TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi — Personel Belgelendirmesi Yapan
Kuruluslar i¢in Genel Sartlar standard: ve Kalite El Kitabinda verilen tanimlar bu prosediir
icin de gecerlidir.

6.2 Diger Tanimlar
KURULUS LOGOSU: Kurulus tarafindan belirlenmis olan logodur.

MYK MARKASI: MYK tarafindan belirlenen markadir.

TURKAK MARKASI: TURKAK tarafindan belirlenen markadir.
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7. UYGULAMA

7.1 Kurulus Logosunun Kullanim Kurallar

Kurulus, teknik tanimlamalar1 belirlenmis ve {ist yonetim tarafindan kabul edilmis logoyu
kullanir. Logo Mesleki Yeterlilik Belgelerinde kullanilir. Tlgili kaytlar;

e FR.22 Logo Teknik Ozellik Belirleme Formu

e FR.23.01 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

e FR.23.02 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu — Akredite Sistem

e FR.23.03 MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

Belgelendirilmis personel veya bu kisileri istthdam eden kurum/kuruluslar, basili ve
elektronik ortamda, reklamlarinda, tanitim faaliyetlerinde kurulus logosunu kullanabilirler.
Kurulus logosu sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.
Belgelendirilmis kisilerin Kartvizitlerinde veya iriin {izerinde kullanilamaz. Bu hususlar
sozlesme ile diizenlenir. Ilgili kayitlar;
e SZ.01 Belge Kullanim Sozlesmesi

Kurulus logosu kullanan belgelendirilmis personel ve calistiklar1 kuruluslar bu prosediirde
belirtilen tiim kurallar1 kabul etmis sayilir. Kurulus logosunu kullanan belgelendirilmis
personel TURKAK ve MYK tarafindan ilan edilmis sartlara da uymakla yiikiimliidiir. Kurulus
logosuna ait sablon ve logonun kullanimina iligkin giincel bilgiler web sitesinden temin
edilebilir.

Kurulus logosu bir bagka kurulusun logo veya markasi ile birlikte kullanilacaksa, Kurulug
logosu, diger kurulusun logo veya markasindan daha fazla 6ne ¢ikartilamaz.

Belgelendirilmis personelin belgesinin siiresi sona erdiginde, askiya alindiginda veya iptal
edildiginde, belge sahibi veya calistig1 kurulus logosunun kullanimini1 durdurmalidir.

7.2 Kurulus Logosunun Uygunsuz Kullanim

Belgelendirilmis personel veya bu kisileri ¢alistiran kuruluslar bu prosediir hiikiimlerine
uygun hareket etmekle miikelleftir. Aykir1 hareket eden kisiler kurulus tarafindan uyarilir.
Uyariya ragmen uygunsuz kullanima devam eden kisilerin belgeleri iptal edilir. Gerekli
hallerde hukuki siirecler takip edilir.

7.3 MYK ve TURKAK Markasiin Kullanimi
MYK ve TURKAK markalar1 kuruluslarin kendi usul ve esaslarina uygun kullanilir.
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